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1. O01mue nmoJ1oKeHus

1. Tonoxenue 06 apxuse MBJIOY «/leTckuii cag Ne 1» pazpaboraHo B
COOTBETCTBUU C THUIIOBBIM MOJIOKEHHEM 00 apXHBE OpraHU3alluy, YTBEPKICHHBIM
npuka3zoMm Pocapxusa ot 11.04.2018 r.

2. ApxuB MBJ1OVY «Jlerckmii cang Ne 1» (nanee — Apxus JIOY) He siBisieTcs
VCTOYHUKOM KOMILJIEKTOBaHMS IOCYJapCTBEHHBIX (MYHUIIMIIAIBHBIX) apXUBOB.

3. ApxuB JIOY ocymiecTBiseT XpaHeHNE, KOMIJICKTOBAHHE, YIET U UCIIOJIb30BaHUE
JIOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO XpaHEHHUs1, TOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbIe 10 1eT) cpOKOB XpaHEeHMUs],
B TOM YHCJIE 110 INYHOMY COCTaBY, 00pa3oBaBImuXxcs B aearenbHoctd JJOVY.

4. Apxus JIOVY B cBoeil AesITensHOCTU PYKOBOACTBYeTCsl DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 «O06 apxuBHOM nene B Poccuiickoit denepanumy, 3akoHaMU,
HOPMaTUBHBIMHU ITPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanuu, cyorexkToB Poccuiickoit
®eneparun B chepe apxXHUBHOTO JIeNIa U JISIONPOU3BO/ICTBA, IPABUIIAMU OpraHU3aIin
XpaHeHus, KOMIIEKTOBAHUS, y4eTa U HUCIOIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (hoHAa
Poccuiickoit denepanuy 1 Ipyrux apXyuBHBIX JTOKYMEHTOB B TOCYJaPCTBEHHBIX OPraHax,
OpraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS U OpraHU3aIUsIX.

5. B ciiyuae peopranuzanun MBJIOY «Jletrckuii caa Ne 1» apXuBHbIE JOKYMEHTHI,
CPOKH XPaHEHHsI KOTOPBIX HE UCTEKIIN, IEPEIAIOTCS HA XPAaHEHUE OPraHU3aluy -
npaBonpeemMHuky. B ciyuae nukBunanun MBJIOVY «Jletckuii cag Ne 1» apxuBHbBIE JOKYMEHTHI
B YIIOPSJOYEHHOM COCTOSIHUU IIOCTYIAIOT HA XPaHEHUE B MyHUIUIIAJIbHBIA apXUB.

6. IIpu cmene cnenmanucta MBJIOY «/leTckuii cag Ne 1», 0OTBETCTBEHHOTO 32 apXUB,
npuéM — nepeaada J0OKyMEHTOB, HayyHO-cripaBouHoro anmnapata (HCA) k Hum, uHBeHTaps U
00opynoBaHus MPOU3BOAUTCS MO akTy. Konus akra npeacrasisercs B YIpaBieHUe
oOpa3oBaHus aIMUHUCTpaluU T.Bragumupa.

I1. CocTaB nokymenroB Apxusa 10Y

7. Apxus JIOY xpaHwur:

a) IOKyMEHTBI IOCTOSTHHOTO ¥ BpeMEeHHBIX (cBbilIe 10 1eT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIe
JIOKYMEHTHI T10 JIMYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBaBiiuecs B AestenbHocTH OV

0) TOKYMEHTBI MOCTOSIHHOTO XPaHEHUSI U JOKYMEHTBI 110 JIMYHOMY COCTaBY OpraHH3aIfii-
MPEAIIECTBEHHUKOB (TTPU X HAJTUYHH ),

B) apXHUBHBIC (DOH/IBI TUYHOTO MPOUCXOXKICHHUS (ITPU UX HATTUYHH ),

r) ¢OH/ MMOTK30BaHUs (apXuBa) (MPU HATUYUHN);

1) CTIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM U y4eTHble JOKyMeHThl Apxusa JJOV.

I11. 3agauu Apxusa JIOY

8. K 3amauam Apxusa JIOY oTHocATCS:

8.1. Opranuzanus XxpaHeHHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX MPEIYCMOTPEH MYHKTOM
5 gacrosero [lomoxxeHust.

8.2. KommiektoBanue Apxusa JIOY nokymeHTamMu, 00pa3oBaBIIMMHUCA B JESTEIIBHOCTH
J1OV.

8.3. YueTr J0KyMEHTOB, HaxoAsuXcsa Ha XxpaHeHuu B Apxuse JJOVY.

8.4. lcnonp3oBaHKHE TOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCsl HA XpaHeHuu B Apxuse JIOVY.



8.5. [lonroroBka u cBOEBpEeMEHHAas Nepeaya JOKyMEHTOB Ha ITOCTOSSHHOE XpPaHEHHE
B IOCYIapCTBEHHBIN (MYHUIMIIAIBHBIN) apXuB B ciaydae qukBuaauuu MBJIOY «/lerckuii
cag Ne 1»

8.6. MeTonnueckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb 32 (POPMUPOBAHUEM U 0(OPMIICHUEM eIl B
MBJIOYVY «Jlerckuii cag Ne 1» u cBoeBpeMeHHoM nepenayeit ux B Apxus JJOVY.

IV. ®yakuun Apxusa 10Y

9. Apxus JIOY ocymiecTBiseT ciaenyronme GyHKIm:

9.1. Opranusyet npruemM JOKYMEHTOB [TIOCTOSSHHOTO ¥ BpeMEeHHBIX (cBbiiie 10 jieT) cpokoB
XpaHEeHHUs1, B TOM YHCJIIE 110 INYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBmuxcs B aearenbHoctd JJOY, B
COOTBETCTBUU C YTBEP>KICHHBIM I'pahUKOM.

9.2. Bezer y4er JOKyMEHTOB U (DOHJOB, HAXOAALIMXCS HAa XpaHeHuu B Apxuse JJOVY.

9.3. CuctemMaTtu3upyeT U pa3MeIlaeT JOKYMEHTbI, OCTYNAIOIINE HAa XpaHEHHE B
Apxus J10VY, obpa3zoBaBiiuecs: B Xo€ ocyliecTieHus aesrensaoctu JJOY.

9.4. Ocy1ecTBIsET MOATOTOBKY M NIPEICTABISIET HA YTBEpkKAeHHE 3aBenytouiemy JJOY
OIHCH JIeJ TOCTOSTHHOTO XpaHEHMs, OTIMCH BpeMEHHBIX (cBbIIe 10 j1eT) CpoKOB XpaHEHUs, B
TOM YHUCJI€ OMHUCH JIe] 110 JINYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJEICHUN K YHUUTOKEHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOAJICKALINX XPAHEHHUIO, aKThI 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBUMBbIX
MOBPEXKICHHUSIX apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, YTBEepXkKAeHHBIC (cornacoBanubie) [[DK MKY
«Ympasienue o0pazoBaHusi AJIMHUHHUCTPAIIMA MYHHIIUIIATFHOTO 00pazoBanus «Jlebecckuit
palioH» B ciIydae HaJleJIEHUs €T0 COOTBETCTBYIOIIUMHU MOJHOMOYHUSIMM.

9.5. OpranusyeT 1 NPOBOJAUT IKCIEPTU3Y LICHHOCTH IOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIILIE
10 ner) cpokoB XpaHEeHMsI, HAXOAAMXCS Ha XpaHeHnU B Apxuse JIOVY B 1ies1X BBISBICHUS
JIOKYMEHTOB, HE MOJIIKALUX JalTbHEUIIEMY XPaHEHHIO.

9.6. IIpoBOIUT MEPOTIPUATHS TTO0 0OECTICUCHUIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB,
Haxonsmuxcs Ha XpaneHuu B Apxuse J10VY.

9.7. Opranmsyet nHpOpMHpPOBaHKE PYKOBOACTBA U paboTHHKOB MBJIOY «/leTckuii can
Nel» u MHBIX TTONTB30BATENIEN O COCTABE U COJIEP>KaHUU TOKyMEeHTOB ApxuBa JJOVY.

9.8. UadopmupyeT mosib30BaTENCH MO BOMTPOCAM MECTOHAX 0K ICHHSI
apXUBHBIX TOKYMEHTOB.

9.9. OpranusyeT Bbljauy JOKYMEHTOB U JI€]I BO BPEMEHHOE I10JIb30BAHUE.

9.10. McnionHseT 3anpockl 0JIb30BaTENEH, BbIIA€T apXUBHBIE KOIIUU
JIOKYMEHTOB, APXUBHBIE BBITUCKU U APXUBHBIE CIIPABKHU.

9.11. Bener yuet ucnons3oBanus 10kymeHTOB Apxusa J[OVY.

9.12. Coznaet onn nonp3oBanus Apxusa JIOY u opranusyer ero crojib30BaHHe.

9.13. OcymiecTBiIg€T BEICHUE CITPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM ApXUBa
JOV.

9.14. YuactByeT B pa3zpaborke fokyMmeHnToB [JOY no BompocaMm apXMBHOTO Jieia U
JIEJI0IIPOU3BO/ICTBA.

9.15. Oka3bIBaeT METOAUYECKYIO TTOMOIIIb:

a) ciIyx0e J1eJ0NpOr3BOJICTBA IIKOJIbI B COCTABIEHUH HOMEHKJIATYpPHI Jel,
dbopmupoBaHuH 1 0HOPMIICHUH JIETT;

0) CTPYKTYpHBIM HOJpa3jieieHusM 1 padbotHukam JJOY B moAroToBKe JOKYMEHTOB K
nepenaue B Apxus JJOVY.



V. IIpaBa ApxuBa 1OY

10. Apxus JIOY umeer npaso:

a) mpencTaBiATh 3aBeaynemy J1OY npennokeHus o cOBEpPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3aluy XpaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAHUS, YU€Ta U UCTIOJIb30BAHUS apXUBHBIX IOKYMEHTOB B
Apxuse J10Y;

0) 3ampammBaTh B CTPYKTYpHBIX noapasaencausx JJOY cBeaeHus, HeOOX0IUMBIC IS
pabotel Apxusa JI0Y;

B) J1aBaTh PEKOMEHJALMU CTPYKTYpHBIM nojpazaenenusM IOV no Bompocawm,
OTHOCSIIUMCS K KomrneteHuu Apxusa JIOY;

') ”HPOPMHUPOBATH CTPYKTYpHBIE NIoapa3nenenus JJOY o HeoOXoIUMOCTH nepeaadn
nokymeHTOB B ApxuB JIOY B COOTBETCTBHH C YTBEP)KICHHBIM I'PaPUKOM.
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